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Le compatibilita software per utilizzare Skype for Business Web App:

Sistemi operativi supportati da SfB

= Windows 10

= Windows 8.1

= Windows 8

= Windows 7

= Windows Server

= Macintosh versione 10,8 o successiva (solo Skype for Business Web App)

Browser supportati da SfB e *
“0
= Microsoft Edge -

= Internet Explorer 11 (fino ad agosto 2021)
= Safari (solo per Skype for Business Web App)

=  Chrome
* Informazioni estrapolate dal sito della Microsoft



Ogni componente del Collegio riceve una email di invito alFUDIENZA a
DISTANZA sul proprio account istituzionale
nome.cognome@giustiziatributaria.gov.it

Convocazione per Udienza a distanza

Segretario di sezione: Marini Luciano

Quando: 1 luglio 2021 14:00-17:00
Dove: Riunione Skype

Link per la partecipazione:

p ; " Sk CTRL + click per aprire il
artecipa a riunione Skype collegamento...




Nel caso in cui il link alla sessione sia ESPLICITATO direttamente come URL:

Testo mail di invito all’lUDIENZA a distanza...
Link per la partecipazione

https://meeting.finanze.it/marini.luciano/ZLHKSMVD

/\ In questo caso il link & ESPLICITATO e

sara necessario copiarlo nel campo
indirizzo del proprio browser

! Pagina iniziale

O m

< N
& https://meeting.finanze.it/ marini luciano/ LHKSMVD <:

© https://meeting.finanze.it/ marini.luciano /ZLHKSMVD



Al primo utilizzo e richiesto se INSTALLARE I'applicazione Skype:

[ @ &) Skype for Business Web App X |+

@) () https://meeting.finanze.it/stefano.marenga/WJP7JSJ1 Te = @

@ Skype for Business

Come vuoi partecipare alla riunione?

Installa e partecipa con I'app Riunioni Skype (Web)

Gia installato? Fai clic qui per partecipare con I'app Riunioni Skype (Web)

Partecipa con Skype for Business (desktop)

Fai clic qui per ottenere ulteriore aiuto




im] | @ Skype for Business Web App X @ Skype for Business Web App X |+

&

£ O B https://meeting.finanze.it/stefano.marenga/WJP7JSJ17sI=1# {5 =

Download Qe {}

@ Skype for Business

ﬁ SkypeMeetingsApp.msi
Apri file

Visualizza altro

E in corso il download del programma di
installazione app.

Fai clic qui se il download non viene avviato automaticamente.

Dopo aver installato I'app, fai clic qui per partecipare alla riunione.

Fai clic qui per ottenere ulteriore aiuto

Attendi il completamento del download del programma di
installazione dell'app Riunioni Skype, quindi aprilo per installare

I'app.




In fase di accesso Skype chiede all’'utente GUEST di presentarsi con un nome:

@ Skype for Business

@ Skype for Business Web App

@ App Riunioni Skype italiano

Benvenuto

Scrivi il tuo nome

Pres. ROSSI Marid| X

Accesso per gli utenti della societa dell'organizzatore

Usa invece I"app desktop Skype for Business

© 2015 Microsoft Corporation. Tutti i diritti sono riservati. Privacy e cookie | Condizioni Piattaforme supportate  Guida




L'utente accede quindi in una SALA DI ATTESA virtuale ed ¢ visibile al Segretario (gia in sessione):

@ Skype for Business Web App

Questa e la sala di attesa virtuale. Attendere di essere ammessi..




Il Segretario AMMETTE quindi il giudice che entra effettivamente in riunione:

Skype for Business Web App

2 partecipanti

Pres. ROSSI Mario
MARENGA STEFANO PR

MARENGA STEFANO




Il Segretario modifica a RELATORE il ruolo del giudice appena entrato:

[l ruolo e stato modificato in relatore

L'utente viene avvisato con apposita notifica (vedi riga gialla)



In sessione...

Udienza del 3 luglio 2021 SKYPE (1 partecipante)

3 partecipanti

Pres. ROSSI Mario VERDI Antonio BIANCHI Alfredo




Le funzionalita di attivazione/disattivazione propria telecamera e microfono:

MICROFONO
DISATTIVATO

Avvia video personale

g
g g

Attivare il video

----- =
personale -' 5'! -




Le modalita di visualizzazione di SfB:

Visualizzazione Raccolta — mostra il video di tutti i
partecipanti alla riunione

al 0323 Visualizzazione relatore — mostra il video del
relatore corrente

Visualizzazione Raccolta

/" Visualizzazione relatore

Visualizzazione presentazione

Visualizzazione presentazione — disponibile se qualcuno sta
effettuando una presentazione,

nasconde il video di ogni partecipante ed espande la
visualizzazione del documento condiviso.

all - 0124 EE' R Attiva/disattiva 'espansione a schermo INTERO




La visualizzazione della lista completa dei partecipanti:

9 SESSIONE PGD del 18 giugno 2021 ore 9.30 - 12.30 - SKYPE (1 partecipante)

PARTECIPANTI X .
1 partecipante
Relatori (1)
® ROSSI Mario = = W
® VERDI Antonio =] = W



La chat disponibile nell’'ambiente:

CONVERSAZIONE

1 partecipante

L'utente corrente & l'unico partecipante alla
chiamata.

Se l'area Conversazione non e
visualizzata, l'arrivo di un messaggio e
comunque notificato da un avviso con
una banda gialla:

1 nuovo messaggio | Leggi




Dalla chat e possibile caricare documenti che saranno visibili e scaricabili dai partecipanti:

o Invia un file a tutti i partecipanti
€ v 1 > Questo PC » Desktop » PTT-FORMAZIONE-VDC » v O Cerca in PTT-FORMAZIONE-...
Organizza v Nuova cartella == v [B
A Visualizza la Guida.
UDIENZE_DISTAM & Nome Ultima modifica Tipo Dimensione
5 06/01/2021 08:20 Foglic di lavoro di... 8 KB
@ OneDrive ﬂ_ GIUDICI PER CT_v02.xlsx 06/01/2021 08:20 g i i 18 KB
TX GUIDA_PGD.pdf 10/12/2020 09:16 Adobe Acrobat D... 6.785 KB
B3 Questo PC "L GUIDA_UDIENZE_DISTANZA.pdf 10/12/2020 09:15 Adobe Acrobat D... 1.730 KB
B Desktop M= GUIDA_utilizzo_SfB_CorsiPGD.docx 14/01/2021 08:19 Documento di Mi... 1.181 KB
hd - T i O T TR R T PR v
Nome file: | GUIDA_PGD.pdf v | Tuttiifile (%) ~

Apri Annulla NO

CONSENTE DI ALLEGARE UN FILE Al
CONTENUTI CONDIVISI

POV V] SO



Dall’icona a forma di schermo si attiva il menu delle CONDIVISIONI:

Presenta desktop...
Presenta programmi...
Presenta file PowerPoint...
Aggiungi allegati...

Note condivise...

Note personali...

Altro...

Gestisci contenuto (4)




Con la voce ‘Gestisci contenuto’ si arriva alla lista degli eventuali documenti caricati:

Contenuto

Bl M) B

GUIDA_PGD.pdf
lo
Chiunque puo scaricare

ONONONO

Chiudi




Si puo limitare la possibilita di scaricare i doc caricati :

Contenuto

© ® ®

GUIDA_PGD.pdf
lo
Chiunque pud scaricare

© 6 & O

PGD_18giugno.docx
lo
Chiungue puo scaricare

© ®® O

Relatori

CONSENTE DI LIMITARE
LA POSSIBILITA' DI
SCARICARE IL FILE -

CONDIVISO Chiudi

Organizzatore




E naturalmente e possibile eliminare dalla lista dei contenuti un doc caricato in precedenza:

Contenuto

) (@) () )

GUIDA_PGD.pdf
lo
Chiunque pud scaricare

© ®|®O




La condivisione di contenuti: presentare il proprio desktop
SESSIONE PGD del 18 giugno 2021 ore 9.30 - 12.30 - SKYPE (1 partecipante)

1 partecipante all 025

Presenta desktop...
L'utente colrente & I'u

z Presenta programmi...
alla chiamata. g

Presenta file PowerPoint...
Aggiungi allegati...

Note condivise...

Note personali...

Altro...

Gestisci contenuto

» &




La condivisione di contenuti: presentare il proprio desktop

1 partecipante

. Presenta desktop

Presenta Annulla




La condivisione di contenuti: presentare il proprio desktop

In questo modo sara possibile mostrare a tutti i partecipanti documenti aperti sul proprio computer...

Presentazione in corso Concedi controllo  ~ Interrompi presentazione ﬁ

Tl GUIDA_UDIENZE DISTANZApdf - Adobe Reader - O X
ay ? x
= () (1714 | (== 121% [,# Strumenti Compila e firma Commento
ZoBeN | e[ | e®[=]-]|HB| | ] | Comp
@ Il file & conform¢ allo standard PDF/A ed € stato aperto in sola lettura per evitare modifiche. Abilita modifica fceh
» Esporta PDF
PER INTERROMPERE LA ol e
IL BORDO GIALLO INDICA PRESENTAZIONE » Modifica PDF
LA PRESENTAZIONE IN R
CORSO DEL PROPRIO
Adobe Acrobat Pro G

SCHERMO

Udienza a Distanza
Linee Guida tecnico-operative peri giudici tributari

Eliminare, inserire, estrarre o ruotare le pagine

Inizia subito

» Invia file

» Archivia file




Se la condivisione e stata avviata da un altro partecipante, una volta che questo interrompe la presentazione
potrebbe apparire il pulsante Nascondi riquadro cliccando sul quale si ritorna alla visualizzazione normale:

E possibile avviare la presentazione.

Nascondi riquadro

Per abbandonare la sessione (quindi USCIRE dalla riunione):




